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A Szabalyzat célja

A Szécsényi Ugyvédi Iroda (1024 Budapest, Buday L. 12.; a tovabbiakban: "Ugyvédi Iroda")
tagja papir alapu okiratok elektronikus okirati formdaba alakitasat is végzi (a tovabbiakban:
"Atalakitas ").

Az Ugyvédi Iroda tagja az elektronikus masolatkészités soran eredeti, papiralapti dokumen-
tumokbol elektronikus informacidkat allit eld digitalizalasi, hitelesitési és id6bélyegzési
technolodgiaval, és az igy keletkezett elektronikus iratot tarolja.

Az Ugyvédi Iroda tagja az elektronikus masolatkészitési tevékenységet az ligyvédi tevékeny-
ségrél sz616 2017. évi LXXVIIL. térvény (a tovabbiakban: "Uttv.") az a digitalis allamrdl és a
digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairol sz616 2023. évi CIIL térvény (a tovab-
biakban: "DAPtv."), tovabba az annak felhatalmazasa alapjan kiadott a digitalis dllampolgar-
sag egyes szabdlyairdl sz6l6 321/2024. (XI. 6.) Korm. rendelet 69-71. §-ban meghatarozott
(a tovabbiakban: "DAP Vhr.") rendelkezései szerint, a jelen szabalyzatban meghatarozott
moédon végzi.

A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat személyi hatalya az Ugyvédi Iroda (illetve a Szécsényi és Tarsai Ugyvédi Tarsu-
lasban egytlittm{ikodo tigyvédi irodak) minden tagjara, alkalmazottjara és barmely egyéb, az
elektronikus masolatkészitésben részt vevé munkatarsara terjed ki. A Szabalyzat targyi ha-
talya az ligyvédi tevékenység keretében el6allitott elektronikus masolatokra, illetve a maso-
latkészités soran haszndalt masolatkészit6 rendszerre terjed Ki.

A Szabdlyzat annak kiad4dsanak napjan 1ép hatdlyba és annak visszavonasaig vagy médosita-
sdig, hatdrozatlan id6tartamra sz6l

A szabdlyzat betartasaért az irodavezet6 tigyvéd felelGs.

Ertelmez6 rendelkezések

A Szabalyzat alkalmazasa soran az abban hasznalt fogalmakat az aldbbi meghatarozasok sze-
rint kell értelmezni:

Digitalizalas: olyan eljaras, amely az anal6g felépitésii informaciét szamitastechnikai eszko-
z0k szdmadra feldolgozhatd, digitdlis informdaciéva alakitja at.

Elektronikus okiratiforméaba alakitas: Az Uttv. 2. § (1) bekezdés a)-e) pontja szerinti iigyvédi
tevékenységgel Osszefiiggésben a szerkesztett okiratok és mellékleteik elektronikus
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masolatta vagy elektronikus okirati formaba alakitasa, tovabba az Uttv. 3.§ (1) bekezdés 1)
pontja szerinti, a nem az ligyvédi tevékenység gyakorloja altal készitett papiralapt doku-
mentum elektronikus okirati formdaba alakitasa.

Hiteles elektronikus mésolat: valamely nem elektronikus dokumentumrél az DAP Vhr. sza-
bélyai és a jelen Szabdlyzat szerint késziilt, azzal képileg vagy tartalmilag egyezd, joghatas
kivaltasara alkalmas, elektronikus eszkdz utjan értelmezhet6 adategyiittes.

Képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a papiralapu
dokumentum - joghatds kivaltasa szempontjabél 1ényeges - tartalmi és formai elemeinek
megismerhetdségét.

Masolatkészités: az ligyvédi tevékenység sordn papir alapu okiratokrdl hiteles elektronikus
masolatok készitése.

Masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver, valamint
ezek egyiittese.

Metaadatok: a tarolt dokumentumot leiré ismertet6 adatok.

Tartalmi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az —a hozza
kapcsolodé metaadatokkal egytittesen - biztositja a papiralapi dokumentum -joghatas ki-
valtdsa szempontjabdl 1ényeges - tartalmi elemeinek megismerhetdségét, de nem biztositja
a képi megfelelést.

A masolatkészités modja

Papiralapi dokumentumrdl térténd elektronikus masolatkészités soran az Ugyvédi Iroda
tagja a papiralapui dokumentumrol oldalhii elektronikus masolatot készit, és biztositja a pa-
piralapd dokumentum és az elektronikus masolat képi vagy tartalmi megfelelését, majd el-
latja az elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal valamint a DAP Vhr. rendeletben meg-
hatarozott kovetelményeknek megfeleld elektronikus alairdssal vagy bélyegzével, és ha az
id6pont feltiintetése sziikséges, elektronikus id6bélyegzdvel latja el. Az elektronikus maso-
latot a kévetkezd metaadatok elhelyezésével kell 1étrehozni, és azt egyértelmiien az eredeti
papiralapi dokumentumhoz rendelni:

a masolatkészité személy elnevezése és (ha eltéré személy) a masolat képi vagy tartalmi
egyezéséért felelGs személy neve;

a masolatkészit6é rendszer, illetve masolatkészitési szabalyzat pontos megnevezése és ver-
zi6szama;

a masolatkészités idépontja.
az irdnyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

A fenti metaadatok elhelyezését koveten az Ugyvédi Iroda tagja - papiralapu okirat elekt-
ronikus okirati formaba alakit4sa esetén - az elektronikus masolatot idébélyegzivel ellatott,
mindsitett elektronikus aldirasaval latja el, amellyel tanusitja, hogy az elektronikus okirat a
papiralapu okirattal az id6bélyegzében megjeldlt id6pontban mindenben megegyezett. To-
vabba az Ugyvédi Iroda tagja a papiralapi dokumentum elektronikus masolatét kiilén hite-
lesitési zaradékkal latja el, amely hitelesitési zaradék a kdvetkez6t tartalmazza: "Az eredeti
papiralapii dokumentummal egyezd".
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Az Ugyvédi Iroda tagja az altala ellenjegyzett papiralapu okirat elektronikus forméaba valé
alakitasa soran az elektronikus okiratot az Uttv. 43. § (3) bekezdésében foglalt kévetelmé-
nyeknek megfeleld elektronikus aldirasaval és id6bélyegzoével latja el.

Az Ugyvédi Iroda tagja az elektronikus okiratot - ha a felek ennél hosszabb ideig torténd
6rzésben nem egyeztek meg — a masolatkészitéstsl szamitott tiz évig meg6rzi. Az Ugyvédi
Iroda tagja az altala ellenjegyzett, elektronikus formaba alakitott papiralapu okiratot, — ha a
felek ennél hosszabb ideig torténd 6rzésben nem egyeztek meg — az atalakitastdl szamitott
Ot évig megOrzi.

Az Ugyvédi Iroda az atalakitasokrol nyilvantartast vezet. A nyilvintartas tartalmazza az at-
alakitas datumat, az atalakitott dokumentum megnevezését, a digitalizalast ill. a hitelesitést
végzb személy(ek) nevét, az eredeti papiralapi dokumentum elérhetéségét

Miiszaki és egyéb feltételek

Az elektronikus masolat készitése a papir alapti dokumentumok szkennelésével torténik iro-
dai kapacitdsu és megbizhatd szkenner alkalmazasaval legalabb 200 dpi felbontéssal, feke-
tefehér vagy sziirkedrnyalatos kivitelben. A masolatkészités sordan a dokumentumok olda-
lanként szkennelésre kertiilnek, kivéve a teljesen iires (sem képi sem szoveges informaciot
nem tartalmazo) oldalakat. A szkennelés eredménye PDF formatumu allomanyba keriil.

A szkennelést kovet6en a masolatkészités tovabbilépései a Microsec Kft. E-szign6 programja
alkalmazasaval torténnek.

A masolatkészités sordn csak olyan masolat késziil, mely a papir alapti dokumentum egészét
tartalmazza; nem késziil sem részleges masolat, sem elektronikus kivonat.

A masolatkészités csak abban az esetben sikeres, ha a papiralapi dokumentum és az elekt-
ronikus masolat képi megfelelése megallapithatd, vagyis egyarant biztositott a papiralapu
dokumentum tartalmi és formai elemeinek megismerhet6ésége. A képi megfelelést minden
esetben egyedileg és oldalanként kertl ellendérzésre; automatikus masolatkészitésre nem
kertil sor.

Képi megfelelést biztosité sikeres masolatkészités utan az Ugyvédi Iroda tagja a Microsec
Kft. E-szign6 programjanak alkalmazasaval latja el az elektronikus dokumentumot metaada-
tokkal, illet6leg - kiilon hitelesitési zaradék alkalmazasa esetén - hitelesitési zaradékkal.

Az Ugyvédi Iroda tagja az egyes elektronikus masolatokat (okiratokat) kiilén-kiilén, vagy pe-
dig az elektronikus okiratokat tartalmazé e-aktat egységesen latja el elektronikus alairassal;
utébbi esetben az elektronikus masolatokat tartalmazé e-akta a tovabbiakban csak egysége-
sen kezelhetd és az abban talalhatd elektronikus dokumentumok csak egységesen mingsiil-
nek hiteles elektronikus masolatnak (okiratnak).

Az Ugyvédi Iroda tagja az elektronikus méasolatkészités soran olyan elektronikus alairast al-
kalmaz, amely id6bélyegzével is el van latva.

Jogszabalyi megfeleldsség és felel6sség

Az Ugyvédi Iroda a papiralapti dokumentumokrol torténé hiteles elektronikus masolat ké-
szitésekor gondoskodik a jogszabalyokban foglalt kovetelményeknek valé megfelelésrol.
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6.2. Az DAP Vhr.-ben, a masolatkészitésre iranyadé egyéb jogszabalyokban, valamint a jelen Sza-
balyzatban foglaltak esetleges megszegéséért az Ugyvédi Iroda felel6sséggel tartozik.

Kelt: Budapesten, 2025. janudr 13. napjan

Dr. Szécsényi Laszlo
irodavezet6 ligyvéd
(Elektronikusan hitelesitett dokumentum)
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1. sz. melléklet

Hitelesitési zaradék (minta)

Alulirott Dr. Szécsényi Laszld tligyvéd igazolom, hogy ez az eredeti papiralapi dokumentummal
egyez0 hiteles masolat. Ezen lap nem része az eredeti papir alapu okiratnak, kizarélag a jogszabalyi
megfelel6séghez sziikséges zaradékolds megjelenitését szolgdlja.

Kelt Budapesten, az id6bélyegz6 szerinti id6pontban.

Dr. Szécsényi Laszlo

lugyvéd

KASZ: 36069288

Szécsényi Ugyvédi Iroda
(1024 Budapest, Buday L. 12.)
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